
MODELO ATA DA ASSEMBLÉIA GERAL ORDINÁRIA ELEITORAL REALIZADA CONFORME 
EDITAL DE CONVOCAÇÃO PUBLICADO NO JORNAL (NOME) DE  (DIA) DE (MÊS) DE (ANO)

Aos (dia) do mês de _____  do ano de  202___, ás (horário) reuniram-se em assembleia geral os associados 
da COOPERATIVA (razão social) inscrita no CNPJ: 00.000.000/0001-00, que subscreveram a lista de pre-
sença anexa atendendo convocação publicada no jornal AGORA, jornal (nome) do (dia) de (mês) de (ano) na 
folha (numero), na sede social da entidade, (endereço completo), para o processo de renovação de seu consel-
ho de Administração para o mandato (vigência), bem como de seu conselho Fiscal, para o anuênio (vigência). 
E, no horário fixado para a primeira convocação, constatada a inexistência de quórum suficiente comparece-
ram (quantidade) associados, aguardou-se o horário designado à segunda convocação, (horário), observado o 
quórum estatutariamente, compareceram (quantidade) associados, estabelecido para a deliberação na mesma, 
perante os presentes, foi formalmente instalada a presente assembleia. Iniciados os trabalhos, foi indicado o 
senhor (Nome Completo) para presidir a mesa, que convidou a mim, (Nome Completo) para secretaria-lo. 
Prosseguindo, foi inicialmente pelo presidente da mesa explanado que, decorrido o prazo para inscrição de 
chapas a concorrerem à integrarem o conselho de administração da entidade para o (período/vigência) e ao 
conselho fiscal para o anuênio (período/vigência), houvera a inscrição da chapa (informar se única ou não), 
assim composta: (Citar os cargos conforme disposto no Estatuto Social e o nome dos candidatos). Assim, 
disponibilizada aos presentes cédula com a composição dos integrantes da chapa eleita, facultando-se aos pre-
sentes, caso não desejassem nela depositar seu voto, as opções de votar em branco ou anular o voto, eis que não 
há outra a concorrer. Assim, às (horário), iniciou-se o processo de colheita de votos, sendo pelos integrantes 
desta mesa, e à vista dos presentes, verificada a ordem do material eleitoral e a urna destinada a recolher os 
votos, proclamou o presidente da mesa a abertura dos trabalhos, iniciando-se a disponibilização das cédulas 
aos presentes  e a coleta de votos em cabine de votação indevassável, orientando-se aos presentes, que, após vo-
tarem, depositassem estas cédulas na urna instalada no local, prosseguindo-se ininterruptamente a votação até 
as (horário), quando, não constatando pessoas presentes pendentes de votar, o presidente da assembleia geral 
eleitoral, deu por encerrados os trabalhos de coleta de votos. Ato contínuo, efetuou a conferencia da folha de 
votantes e constatou que, estavam aptos para o exercício de direito de voto (quantidade) associados, dos quais 
compareceram e votaram (quantidade) associados, não havendo votos em separado, bem assim que, diante do 
coeficiente de votantes, atingira-se o quórum necessário à apuração dos votos, iniciando, às (horário), na pre-
sença de todos, e com o auxílio do secretário desta assembleia, a contagem dos mesmos, sendo que, às (horário), 
restaram todos apurados, totalizando-se os seguintes resultados: a) votos válidos: (quantidade) ;b) votos nulos: 
(quantidade). Dos votos válidos constatou-se (quantidade) votos na chapa única concorrente e (quantidade) 
votos brancos. Assim, na presença dos associados, que acompanharam todo o processo apuratório, o presi-
dente desta assembleia deu por encerrado o processo eleitoral da cooperativa, e, na forma designada no edital 
de convocação do pleito, proclamou-se eleitos a comporem o novo conselho de administração da entidade da 
entidade, cujo mandato terá vigência (dia) de (mês) de (ano) a dia) de (mês) de (ano), os adiante identificados: 
: (Informar Cargo e Qualificação Completa) cujo mandato terá vigência de (dia) de (mês) de (ano) a dia) de 
(mês) de (ano). O empossamento dos eleitos nos cargos para os quais o foram dar-se-á em sessão solene, a ser 
oportunamente designada. E, nada mais havendo a ser deliberado, e como ninguém se manifestou, pelo presi-
dente foi declarada encerrada a presente assembleia, mandando que se lavrasse a presente, para os devidos fins 
escriturais e gerais de direito.  E, por ser a expressão da verdade vai por mim, (Nome Completo) secretário da 
assembleia, que a digitei, devidamente assinada, bem assim pelo sr. (Nome Completo), que presidiu a assem-
bleia, e pelo dr. (Advogado / OAB), convidado à dela participar e assisti-la juridicamente, acompanhando a 
presente anexa lista dos presentes à mesma, que dela fica fazendo parte integrante.

 São Paulo, ____de ______ de 20____
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TERMO DE POSSE

Processo Eleitoral ocorrido em ___/___/___
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